REGLAMENTO DE VISITAS INDUSTRIALES DEL

TECNOLOGICO UNIVERSITARIO DEL VALLE DE CHALCO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento establece los lineamientos a los que se sujetard la realizacién de las visitas
industriales del Tecnoldgico Universitario Valle de Chalco, las cuales son de caracter académico y por lo tanto
obligatorias para todos los alumnos de la Institucién.

Articulo 2. El Reglamento tiene como objetivo regular y establecer las politicas de las visitas industriales que
realicen los alumnos en las Empresas o Instituciones, y su conocimiento es derecho, obligacidn y responsabilidad
de cada alumno del Tecnolégico Universitario del Valle de Chalco.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:
. Alumno: Al estudiante inscrito en el Tecnolégico y que visita la empresa o institucion.
I. Coordinacién: A la Coordinacién de Vinculacién y Difusion.

11K Direccion: A la Direccién Académica.

V. Profesor responsable: Al profesor que coordina los alumnos durante la visita.
V. Tecnoldgico: Al Tecnoldgico Universitario del Valle de Chalco.
CAPITULO Il

DE LA GESTION DE VISITAS INDUSTRIALES

Articulo 4. La Direccidn entregara a la Coordinacion su propuesta cuatrimestral de visitas industriales, mediante el
formato “Solicitud de visita industrial” — que se encuentra en la carpeta “formatos” del servidor de la Institucion—,
y debera proporcionar a la Coordinacién la informacién adicional que para la gestion de visitas industriales sea
necesaria y ésta le solicite.

Articulo 5. En el transcurso de los cuatrimestres, tanto la Direccion como la Coordinacién podran sugerir nuevas
visitas industriales que juzguen pertinentes. La primera debera presentar la propuesta mediante la “Solicitud de
visita industrial”, y la segunda presentara una propuesta escrita a la Direccidn para que ésta juzgue su pertinencia y
en su caso, complemente el llenado de la solicitud.

Articulo 6. La Coordinacidn es la encargada de gestionar en tiempo y forma las solicitudes de las visitas industriales
del Tecnoldgico, y de entregar, cuando una visita industrial haya sido confirmada, la carpeta “visita confirmada” a
la Direccion, la cual contendra: nombre y teléfono del contacto institucional en la empresa o institucidn a visitar;
fecha y hora sefalada por la empresa o institucidn; disposiciones y politicas de acceso; direccion y mapa de
ubicacion de la empresa o institucidn a visitar, asi como otras especificaciones cuando las haya.



Cuando una organizacion cancele una visita, la Coordinacidn notificara a la Direccion de manera oportuna de dicha
cancelacién.

Articulo 7. La Direccidn designara a un profesor responsable por cada visita, a quien le entregara una copia de la
carpeta “visita confirmada” y el formato “Relatoria de visita” — que se encuentra en la carpeta “formatos” del
servidor de la Institucion—. Si es necesario, designara también un profesor o profesores auxiliares —quienes
apoyaran al profesor responsable en su labor durante la visita industrial—, y les informara los detalles de la visita.

CAPITULO IlI
DEL PROFESOR RESPONSABLE
Articulo 8. El profesor responsable tiene las funciones de:

A) Informar a los alumnos que asistiran a la visita, la fecha y hora, las politicas de acceso por parte de la
empresa o institucion, la funcion, proceso o actividad de la empresa o institucién a visitar, asi como los
objetivos generales y especificos de la visita; informacion que previamente le deberd haber entregado la
Direccion, junto con los detalles de la visita.

B) El profesor responsable dirigird a los alumnos durante la visita industrial, dicha funcién comenzara a
ejercerla a partir de la reunion con los alumnos en el punto acordado entre ellos, y hasta la salida de la
empresa o institucion visitada.

Articulo 9. Una vez notificado por la Direccién, el profesor responsable se pondrd en contacto con la Coordinacién
para detallar la visita, donde se le entregara una carta compromiso que debera firmar, y se le entregara una copia
de la “Carta compromiso de visitas industriales. Formato para alumnos”, asi como del formato “Relatoria de
Visita”, que deberd entregar a los alumnos que acudirdn a la visita, junto con la informacidn sobre la organizacién a
visitar y detalles de la visita.

Articulo 10. El profesor responsable acordara un punto de reunién con los alumnos, donde se encontraran quince
minutos antes de la hora programada para la visita.

Articulo 11. El profesor responsable de cada visita industrial deberd verificar que los alumnos cumplan con los
requisitos y politicas de acceso de la empresa o institucién, en caso de no cubrir los requerimientos, el profesor
indicard al alumno el lugar donde éste esperara hasta que la visita finalice.

Articulo 12. El profesor deberd de entregar un reporte a la Coordinacién, dos dias habiles después de haber
realizado la visita industrial. El formato de dicho reporte se encuentra en la carpeta “formatos” del servidor, con el
nombre de “Reporte de visita industrial”.

Articulo 13. Si al llegar la empresa la visita industrial es cancelada por la misma empresa, el profesor responsable
notificara a la Coordinacién.

Articulo 14. El profesor que incumpla con alguno de los articulos anteriores, o con alguna de las politicas o
disposiciones de la empresa o institucidn visitada, se hara acreedor a una sancién, de acuerdo a las disposiciones
de la Direccidn, segun lo establezcan los reglamentos vigentes y aplicables.

CAPITULO IV



DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 15. El alumno tendrd derecho a recibir respeto, apoyo por parte de los profesores responsables y
auxiliares, asi como del personal de la Coordinacién.

Articulo 16. El alumno podra portar cuaderno para realizar anotaciones, asi como camaras de video, fotograficas,
grabadoras; previa autorizacién de la empresa.

CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 17. Los alumnos deberan portar su credencial debidamente actualizada y presentarla en caso de que sea
solicitada para el acceso a la empresa o institucion.

Articulo 18. Durante las visitas industriales el alumno deberd comportarse con respeto ante sus compafieros,
autoridades competentes y publico en general.

Articulo 19. El alumno debera estar quince minutos antes de la hora prevista para la visita en el punto de reunién
acordado por el profesor responsable.

Articulo 20. El alumno debera cumplir con las disposiciones sefialadas por el Tecnoldgico y por la empresa, por lo
que aquellos alumnos que no entreguen firmada su carta compromiso, no podran realizar la visita.

Articulo 21. El alumno no podrd ingresar a la empresa si el profesor responsable advierte que ha ingerido alguna
bebida embriagante o droga, antes de iniciar la visita, y procederd lo establecido en el Articulo 10 de este
Reglamento.

Articulo 22. El alumno que realice la visita industrial debera realizar un reporte escrito —cuyo formato se encuentra
el anexo a este reglamento y en la carpeta general del servidor con el nombre de “Relatoria de visita”, y que el
profesor responsable debera hacérselos llegar previamente—, dirigido al profesor responsable, en un maximo de
dos dias habiles posteriores a la visita.

Articulo 23. Los alumnos deberan respetar en todo momento las reglas de seguridad e higiene que marque la
empresa.

Articulo 24. El alumno tiene prohibido tomar algin elemento o hacer uso de algun material, herramienta o
magquinaria con que cuente la empresa, salvo disposicion de la misma.

Articulo 25. El alumno tiene prohibido distraer al personal que se encuentre laborando dentro de la empresa.
Articulo 26. El alumno no podrd salir ni apartarse en ningin momento del recorrido de la visita industrial.

Articulo 27. El transporte para ir y regresar de la institucion o empresa visitada, el hospedaje y la alimentacion, en
caso necesario, es responsabilidad del alumno.

CAPITULO VI



DE LAS SANCIONES

Articulo 28. El alumno que incurra en alguna falta a las que se refiere el capitulo anterior se hard acreedor a la
aplicacién de una sancién, de acuerdo a la gravedad de la misma.

Articulo 29. Las sanciones establecidas seran aplicables conforme al articulo 78 del Reglamento de los alumnos en
vigor.

TRANSITORIOS

Primero. El Tecnoldgico Universitario del Valle de Chalco, podra hacer modificaciones o incorporaciones al
presente reglamento, segln lo juzgue pertinente.

Segundo. El personal de la Coordinacidn podra asistir a las visitas en calidad de observador, sin necesidad de un
aviso previo.

Tercero. Unicamente se gestionaran las visitas que hayan sido propuestas en el formato de Solicitud de visita
industrial debidamente requisitado.



